
4 Lesen Sie Text 4. Was ist das für ein Text? Entscheiden Sie und kreuzen Sie an.

 a persönlicher Brief  b formeller Brief  c persönliche E-Mail 

 Text 4 

5 Lesen Sie Text 5. Was ist das für ein Text? Entscheiden Sie und kreuzen Sie an.

a Fax b formelle Mail c persönliche E-Mail 

Text 5 

Sehr geehrter Herr Breuer,

da ich Sie telefonisch leider nicht erreichen konnte, schicke ich Ihnen diese kurze Nachricht. Könnten  

wir den Termin am Montag auf den Nachmittag verlegen? Der Termin am Vormittag wird für mich etwas  

knapp. Bitte rufen Sie mich kurz unter der Nummer 0175 338122 an. Ich danke Ihnen für Ihr Verständnis.

Besten Dank

MFG

Theo Springli

II Einstieg zum Schreiben 
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6 Lesen Sie Text 6. Was ist das für ein Text? Entscheiden Sie und kreuzen Sie an.

a persönlicher Brief b formelle E-Mail c persönliche E-Mail 

Text 6 

B Anrede und Gruß

����������	��
������������������������������������������������	�����������������������

���������������������������������������	��������������������!�"	�������������#������������

Bei den folgenden E-Mails 1 – 5 fehlen die Anrede und der Gruß am Ende. 
Schreiben Sie die passenden Wörter in die E-Mails.

1 

2 

Hi Vladi,

wir hatten gestern schon unser Kursabschlussfest und ich bin schon ein bisschen traurig, dass ich morgen 

wieder fliege. Die Zeit ist viel zu schnell vergangen. Aber ich habe ja nicht nur Spanisch gelernt, sondern 

auch ganz viele neue Freunde kennengelernt. Im Herbst wollen wir uns alle in Berlin treffen. Es wäre super, 

wenn es klappt. In den drei Wochen ist so viel passiert; ich muss dir alles genau erzählen. Können wir uns 

am Freitag noch kurz treffen, bevor du wegfährst? 

Meld dich 

LG Ulli

                    

ich bedanke mich recht herzlich für die schnelle Antwort und Ihre Zusage. Den Termin am 13. 5. habe  

ich mir bereits notiert. Die Besprechung wird im Hauptgebäude, Röderstasse 33 im 6. OG, Raum 652 statt- 

finden. Ich wünsche Ihnen ein angenehmes Wochenende und verbleibe 

                         

Ihr Peter Stoll

                    

ich komme um 14.35 am Züricher Hauptbahnhof an. Du musst mich nicht abholen, ich kenne ja den Weg 

und habe auch keinen großen Koffer dabei. Ich bin dann so um 3 bei dir. Freu mich riesig. 
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e Schreiben Sie eine ablehnende Antwort.

  E   
Ich habe zwei Karten für die Oper am Sonntag, um 19.30 Uhr. Es gibt Lucia di Lammermoor von Donizetti. 
Bitte komm doch mit! Antworte schnell! Brigitte

 

 

 

f Schreiben Sie eine ablehnende Antwort.

  F   
Am Donnerstag, 3.11. um 20.00 Uhr findet in der Stadtbibliothek eine Lesung statt: Junge deutsche  
Autoren stellen ihre Werke vor. Wir haben für Sie einen Platz reserviert. Bitte teilen Sie uns mit, ob Sie  
teilnehmen können.

Herzliche Grüße  
Stefan van den Bruck

 

 

 

H Eine Einladung schreiben

Lesen Sie die Texte A – E. Darin entschuldigen sich verschiedene Personen, weil sie 
eine Einladung nicht annehmen können. Schreiben Sie Einladungen, die zu diesen Ant-
worten passen.

a Schreiben Sie eine passende Einladung.

 

 

 

  A   
Sehr geehrter Herr Tim, 
herzlichen Dank für den Terminvorschlag, den ich leider nicht wahrnehmen kann. Ich hoffe, dass wir bald 
einen neuen Termin finden. Nächste Woche könnte ich jeden Tag.

Mit freundlichen Grüßen 
Peter Borneman

III Übungen zum Schreiben
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